NADZORU BUDOWLANEGO
W KRAKOWIE - POWIAT GRODZKI

ZARZADZENIE nr 11/2023
POWIATOWEGO INSPEKTORA NADZORU BUDOWLANEGO
W KRAKOWIE - POWIAT GRODZKI
z dnia 28 grudnia 2023 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie regulaminu organizacyjnego Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Krakowie — Powiat Grodzki

Na podstawie art. 86 ust. 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U.
72023 r. poz. 682 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zalagczniku do zarzadzenia nr 5/2023 Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Krakowie — Powiat Grodzki z dnia 30 czerwca 2023 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Krakowie — Powiat
Grodzki:

1) w § 7 pkt 4 przyjmuje brzmienie:

,»4) Referat Prawno — Administracyjny (RPA);”;

2) uzyte w § 9 ust. 4, § 10 ust. 6, § 11 ust. 1 oraz w zalaczniku do regulaminu
organizacyjnego, w roznej liczbie i r6znym przypadku, wyrazy ,, Referat Prawno —
Egzekucyjny” zastepuje si¢ wyrazami ,,Referat Prawno — Administracyjny’;

3) w§ 11 wust. 2 wprowadzenie do wyliczenia przyjmuje brzmienie:

,»2. Do zakresu dziatania Referatu Prawno — Administracyjnego nalezy takze:

1) prowadzenie kancelarii ogo6lnej, punktéw kancelaryjnych, dziennika
podawczego,

2) obstuga archiwum zakladowego 1 pomieszczen magazynowych do
przechowywania akt archiwalnych;

3) zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentow;

4) obstuga sekretariatu;

5) prowadzenie rejestrow okreslonych w instrukcji kancelaryjnej;

6) obstuga informatyczna Inspektoratu,

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.”;

4) w zalaczniku do regulaminu organizacyjnego skresla si¢ slowa ,,wieloosobowe
stanowisko ds. obstugi administracyjne;j”.

§ 2. Oglasza si¢ tekst jednolity zarzadzenia nr 5/2023 Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Krakowie — Powiat Grodzki z dnia 30 czerwca 2023 r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Krakowie —
Powiat Grodzki w brzmieniu okre§lonym w zalgczniku do zarzadzenia.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego
w Krakowie — Powiat Grodzki

Malgorzata Boryczko
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Zatacznik do zarzadzenia nr 11/2023
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
w Krakowie — Powiat Grodzki

z dnia 28 grudnia 2023 r.

ZARZADZENIE nr 5/2023
POWIATOWEGO INSPEKTORA NADZORU BUDOWLANEGO
W KRAKOWIE - POWIAT GRODZKI
z dnia 30 czerwca 2023 r.

w sprawie regulaminu organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Krakowie — Powiat Grodzki

Na podstawie art. 86 ust. 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U.
72023 r. poz. 682 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powiatowemu Inspektoratowi Nadzoru Budowlanego w Krakowie — Powiat
Grodzki nadaje si¢ regulamin organizacyjny, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 18/05 Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
w Krakowie — Powiat Grodzki z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie: Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Krakowie — Powiat
Grodzki.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 lipca 2023 r.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 5/2023
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
w Krakowie — Powiat Grodzki

z dnia 30 czerwca 2023 r.

REGULAMIN ORANIZACYJNY
POWIATOWEGO INSPEKTORATU NADZORU BUDOWLANEGO
W KRAKOWIE — POWIAT GRODZKI

§ 1. Regulamin organizacyjny okres§la organizacje wewngtrzng i szczegdtowy zakres

zadan Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Krakowie — Powiat Grodzki.

1)
2)

3)

§ 2. llekro¢ w niniejszym regulaminie organizacyjnym jest mowa o:

Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Nadzoru
Budowlanego w Krakowie — Powiat Grodzki;

Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Krakowie - Powiat Grodzki;

Zastgpcy Powiatowego Inspektora — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego w Krakowie - Powiat Grodzki.

§ 3. 1. Powiatowy Inspektor kieruje praca Inspektoratu przy pomocy Zastgpcy

Powiatowego Inspektora.

1)
2)
3)

4)

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)

2. Powiatowy Inspektor kierujgc Inspektoratem:

okresla organizacje¢ oraz tryb pracy Inspektoratu;

koordynuje dziatalno$¢ kierownikow referatow;

zapewnia wykonywanie zadah nadzoru budowlanego na obszarze Krakowa - miasta na
prawach powiatu;

organizuje kontrole dziatania inspekcji terenowej w zakresie prawidtowosci przebiegu
procesu budowlanego i utrzymania obiektow budowlanych.

3. Powiatowy Inspektor sprawuje bezposredni nadzor nad:

postgpowaniami administracyjnymi i egzekucyjnymi,

dziatalnos$cig inspekcyjng Inspektoratu;

obstuga prawng Inspektoratu;

postgpowaniami wyjasniajagcymi w sprawach przyczyn katastrof budowlanych;
prawidlowym wspotdziataniem z organami administracji architektoniczno-budowlanej
1 organami kontroli panstwowej;

kontrolg wewnetrzng w Inspektoracie;

zapewnieniem przestrzegania przepisOw o tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j;
przestrzeganiem przepisOw bezpieczenstwa 1 higieny pracy;

gospodarka finansowa Inspektoratu;

10) gospodarowaniem mieniem Inspektoratu.

4. W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora jego zadania wykonuje Zastepca

Powiatowego Inspektora.

5. W razie nieobecnos$ci zarowno Powiatowego Inspektora i Zastgpcy Powiatowego

Inspektora zadania Powiatowego Inspektora wykonuje wskazany przez Powiatowego
Inspektora lub Zastepce Powiatowego Inspektora kierownik referatu.
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§ 4. Do wytacznej kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy:

1) udzielanie upowaznien pracownikom Powiatowego Inspektoratu do zatatwiania spraw
w imieniu Powiatowego Inspektora w ustalonym zakresie;

2) udzielanie upowaznien do dokonywania czynno$ci kontrolnych, w tym udzielanie
upowaznien do wstepu na teren obiektoéw budowlanych lub na teren budowy lub
zakladu pracy oraz przeprowadzania obowigzkowej kontroli budowy w toku
postepowania w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie;

3) udzielanie upowaznien do reprezentowania Powiatowego Inspektora przed sadami;

4) wystepowanie z wnioskiem o wszczecie postgpowania w sprawie odpowiedzialno$ci
zawodowej w budownictwie;

5) zawieranie 1 rozwigzywanie umoOw o prace z pracownikami Inspektoratu,
dokonywanie przeszeregowan 1 awansow pracownikow, ustalanie wysokosci nagrod 1
dodatkow.

§ 5. Do kompetencji Zastepcy Powiatowego Inspektora nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad sprawami organizacyjnymi i merytoryczng dziatalno$cig
komoérek  organizacyjnych  Inspektoratu, ze szczegdélnym uwzglednieniem
wydawanych decyzji i postanowien;

2) wykonywanie w odniesieniu do komdrek organizacyjnych Inspektoratu kierowniczych
funkcji kontrolnych.

§ 6. 1. Do podpisu Powiatowego Inspektora zastrzezone s3:

1) akty prawa wewnetrznego;

2) wystapienia i sprawozdania kierowane do Malopolskiego Wojewddzkiego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Krakowie, z zastrzezeniem ust. 3;

3) wystapienia kierowane do organdéw administracji publicznej, organdw wymiaru
sprawiedliwos$ci, Policji oraz innych shuzb, inspekcji i strazy, z zastrzezeniem ust. 3;

4) odpowiedzi na interpelacje i zapytania postow i senatoréw oraz radnych Rady Miasta
Krakowa.

2. Pracownicy Inspektoratu podpisuja:

1) bez odrebnych upowaznien — wezwania i zawiadomienia, z wyjatkiem zawiadomien o
wszczeciu postepowania administracyjnego;

2) na podstawie odrebnych imiennych upowaznien udzielanych na piSmie przez
Powiatowego Inspektora — inne pisma, w szczegdlnosci decyzje, postanowienia,
upomnienia, tytuly wykonawcze, zawiadomienia o Wwszczgciu postgpowania
administracyjnego lub za§wiadczenia.

3. Zastepca Powiatowego Inspektora oraz kierownicy referatow podpisuja takze bez
odrebnych upowaznien skierowane do organéow administracji publicznej, organéw wymiaru
sprawiedliwosci, Policji oraz innych stuzb, inspekcji 1 strazy:

1) odpowiedzi na zapytania dotyczace stanu konkretnych spraw;

2) pisma o charakterze dowodowym;

3) pisma przekazujace akta sprawy.

4. W razie nieobecnosci Powiatowego Inspektora osoba zastgpujaca Powiatowego
Inspektora podpisuje takze pisma okreslone w ust. 1.
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pracy:

1)
2)

3)
4)
S)
6)
7)

§ 7. W skiad Inspektoratu wchodza nastgpujace komorki organizacyjne i stanowiska

Referat Orzecznictwa i Kontroli I (ROIK I) — obejmujacy swoja wlasciwoscia
miejscowa obszar jednostek ewidencyjnych: Srodmiescie i Krowodrza;

Referat Orzecznictwa 1 Kontroli II (ROIK II) — obejmujacy swoja wlasciwoscia
miejscowg obszar jednostek ewidencyjnych: Podgérze 1 Nowa Huta;

Referat Przyje¢ do Uzytkowania (RPU);

Referat Prawno — Administracyjny (RPA);

Glownego Ksiegowego (GK);

stanowisko ds. kadr i ptac (KP);

stanowisko ds. BHP i PPOZ (BP).

§ 8. 1. Referatami kierujg kierownicy referatow.
2. Podczas nieobecnos$ci kierownika referatu zastgpuje go wyznaczony przez niego

albo przez Powiatowego Inspektora lub Zastepce Powiatowego Inspektora pracownik
referatu.

§ 9. Do =zakresu dziatania Referatu Orzecznictwa 1 Kontroli [ oraz Referatu

Orzecznictwa 1 Kontroli II nalezy:

1)
2)
3)

4)

prowadzenie postepowan administracyjnych pozostajacych we wiasciwosci
Powiatowego Inspektora, niezastrzezonych do zakresu dziatania innego referatu;
prowadzenie czynno$ci kontrolnych w zakresie prawidtowosci przebiegu procesu
budowlanego oraz w zakresie utrzymania obiektow budowlanych;

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego zgodnie z przepisami odrgbnymi, a
takze prowadzenie czynnos$ci wyjasniajacych w niezbednym zakresie;

zbieranie 1 przekazywanie do Referatu Prawno — Administracyjnego materiatow celem
przygotowywania projektow zawiadomien o mozliwosci popetnienia przestgpstwa,
wnioskow o ukaranie lub wnioskéw o wszczecie odpowiedzialnosci zawodowej w
budownictwie;

5) wykonywanie zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora, w szczegodlnosci

prowadzenie lub udziat w sprawach pozostajacych we wlasciwosci innego referatu.

§ 10. Do zakresu dziatania Referatu Przyj¢¢ do Uzytkowania nalezy:

1) prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie

oraz rozpatrywanie zawiadomien o zakonczeniu budowy;

2) prowadzenie czynno$ci kontrolnych w zwigzku ze ztozonymi wnioskami o wydanie

decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie lub zawiadomieniami o zakonczeniu budowy, w
tym przeprowadzanie kontroli obowiazkowej;

3) prowadzenie postgpowan w sprawie wymierzenia kary w przypadku stwierdzenia

4)

nieprawidlowosci w trakcie obowigzkowe] kontroli przeprowadzanej w toku
postepowan w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie;

zbieranie 1 przekazywanie do wilasciwego Referatu Orzecznictwa i Kontroli I lub
Referatu Orzecznictwa i Kontroli II materiatéw celem prowadzenia postepowan w
sprawie kar z tytulu nielegalnego uzytkowania ujawnionego w toku realizacji zadan
okreslonych w pkt 1 12;
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5) nakfadanie grzywien w drodze mandatu karnego zgodnie z przepisami odrgbnymi,
a takze prowadzenie czynnos$ci wyjasniajacych w niezbednym zakresie;

6) zbieranie i przekazywanie do Referatu Prawno — Administracyjnego materiatow celem
przygotowywania projektow zawiadomien o mozliwosci popelnienia przestgpstwa,
wnioskow o ukaranie lub wnioskdw o wszczecie odpowiedzialno$ci zawodowe;j
w budownictwie;

6) wykonywanie zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora, w szczego6lnosci
prowadzenie lub udziat w sprawach pozostajacych we wlasciwosci innego referatu.

§ 11. 1. Do zakresu dziatania Referatu Prawno — Administracyjnego nalezy:

1) obstuga prawna Inspektoratu;

2) reprezentowanie  Powiatowego  Inspektora  przed  wojewodzkim  sadem
administracyjnym oraz sgdami powszechnymi;

3) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora,
w szczegblnosci prowadzenie lub udziat w sprawach pozostajacych we wilasciwosci
innego referatu, w tym rowniez uczestnictwo w czynnosciach kontrolnych na
bezposrednie polecenie Powiatowego Inspektora;

4) prowadzenie postepowan egzekucyjnych;

5) rozpatrywanie skarg i wnioskOw, interwencji spotecznych oraz innych wystapien w
zakresie naruszenia przepisOw prawa budowlanego;

6) przygotowywanie projektow zawiadomien o mozliwosci popelienia przestepstwa,
wnioskow o ukaranie lub wnioskéw o wszczecie odpowiedzialnosci zawodowej w
budownictwie w oparciu o materialy przekazane przez pozostate referaty.

2. Do zakresu dziatania Referatu Prawno — Administracyjnego nalezy takze:

1) prowadzenie kancelarii ogolnej, punktow kancelaryjnych, dziennika podawczego,

2) obstuga archiwum zaktadowego i pomieszczen magazynowych do przechowywania
akt archiwalnych;

3) zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentows;

4) obstluga sekretariatu;

5) prowadzenie rejestrow okreslonych w instrukcji kancelaryjnej;

6) obsluga informatyczna Inspektoratu;

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§ 12. Do zakresu dziatania stanowiska Glownego Ksiggowego nalezy obstuga
finansowo — ksiggowa Inspektoratu, w szczeg6lnosci wykonywanie zadan gléwnego

ksiggowego jednostki sektora finanséw publicznych okre§lonych w przepisach odrebnych.

§ 13. Do zakresu dzialania stanowiska ds. kadr 1 ptac nalezy obstuga kadrowo —

ptacowa Inspektoratu oraz prowadzenie gospodarki sprzetowe;.

§ 14. Do zakresu dziatania stanowiska ds. BHP i PPOZ nalezy obshuga Inspektoratu w

zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;.

§ 15. Zalacznikiem do Regulaminu organizacyjnego jest struktura organizacyjna

Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Krakowie — Powiat Grodzki.
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Zatacznik do regulaminu organizacyjnego

Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Krakowie — Powiat Grodzki

STRUKTURA ORGANIZACYJINA
POWIATOWEGO INSPEKTORATU NADZORU BUDOWLANEGO W KRAKOWIE — POWIAT GRODZKI

POWIATOWY INSPEKTOR NADZORU BUDOWLANEGO W KRAKOWIE - POWIAT GRODZKI

ZASTEPCA POWIATOWEGO INSPEKTORA
NADZORU BUDOWLANEGO W KRAKOWIE

— POWIAT GRODZKI
A A 4
Kierownik Kierownik Kierownik Kierownik Referatu
Referatu Referatu Referatu Przyjeé Prawno -
Orzecznictwa Orzecznictwa do Uzytkowania Administracyjnego
i Kontroli I i Kontroli IT
A 4
y y \ 4 A\ 4 Glowny Ksiegowy Stanowisko ds.
Referat Referat Referat Referat Prawno — Stanowisko ds. kadr i plac
Orzecznictwa Orzecznictwa Przyje¢ do Administracyjny BHP I PPOZ.
i Kontroli I i Kontroli IT Uzytkowania
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